UPUTSTVO ZA KORISCENJE
WEBMAIL PROGRAMA NA

SERVERU “TESLA"




TESLA WEBMAIL

Ovo je kratko uputstvo za koris¢enje webmail programa
na serveru tesla.rcub.bg.ac.rs

Na serveru tesla.rcub.bg.ac.rs mozete koristiti tri webmail programa. Svi programi
pristupaju svim vasim folderima i izmene u folderu uradene u jednom programu
vidljive su u drugom. Preporuka je da se ipak odlucdite za jedan program, jer ostala
podesSavanja nisu zajednicka, naime ,adressbook” zapisi spremljeni u jednom
programu nisu vidljivi iz drugog, kao i promene u podacima o identitetu (ime,
from i drugi zapisi). Pristup programima je moguc iz osnovne stranice na serveru
http://tesla.rcub.bg.ac.rs:
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Webmail - pristup elektronskoj posti preko veb aplikacije
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SquirrelMail Horde RoundCube

Uputstva - podesavanje i koris¢enje programa za pristup elektronskoj posti

i J
—~ MS Outlook 2003 MS Outlook 201(
= wn
B Android Mail WebMail
Prenos velikih fajlova
Servis koji omoguéava razmenu fajlova koji su preveliki za slanje elektronskom postom. Korisniéko ime i lozinka su isti kao za pristup elektronskoj posti
FILESENDER Uputstvo za FileSender-RCUB

Podrska

RCUB organizuje 24-asoy

povezane na RCUB/AMRE

tvo, 7 dana u nedelji radi odrzavanja permanentne operativnosti Internet veze i komunikacionih servisa za institucije

Direktan pristup je preko odgovarajudih linkova, a zbog sigurnosti svi pristupi
iskljucivo rade preko https pristupa (server poseduje validni sertifikat). MoZete
koristiti istovremeno razli¢ite programe. Npr. opcija ,Arhiva®“ u Squirrelmail-u
pravi zip fajl na vasem racunaru, a istoimena opcija na Roundcube programu
smesta mail u ,Archive” folder u webmailu. Nema prepreka da koristite
istovremeno jedno i drugo. Evo uputstava za svaki program posebno:
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TESLA WEBMAIL

1. RoundCube webmail program: https://tesla.rcub.bg.ac.rs/rcube

je prvi kojim éemo se pozabaviti jer ga preporucujemo za koriséenje, moderan je,
redovno se odrzava i dostupan je iz svih pretrazivaca. Za korisnike koji su navikli
da rade u ,Squirrelmail” programu (i dalje je dostupan i o njemu ¢e biti redi
kasnije u uputstvu) a Zele da unaprede svoj rad, ovaj program predstavlja odlicnu
zamenu jer se identitet i imenik prilikom prvog koriS¢enja kopiraju iz vaseg profila

na ,,Squirrelmail“-u. Program omoguduje sve sto moderni e-mail korisnik teba da
ima: grupe kontakata, viSe identiteta, autoresponder, preusmeravanje i filter sa

mnogo moguénosti. Na login stranicu unecete svoj ,,Username” i lozinku:

: 2= iz:::* AFRODITA
Racunarski centar Univerziteta u Beogradu

Username

Podrska

Nakon uspesnog logovanja prikazace vam se ekran sa sadrzajem vaseg inboxa
(sledeca slika). Vazan podatak na koji treba da stalno obradate paznju je procenat
zauzeca dodeljenog disk prostora (u donjem levom uglu); naime na serveru svi
vasi fajlovi i folderi ukljuujuci i Inbox (Sto na starom serveru nije bio slucaj)
»trose” dodeljeni prostor i u slucaju da zauzece tog prostora dostigne 100% server
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viSe nece primati mailove za vas. Morate smanijiti zauzece (npr. ispraznite Trash
folder; takode, vrlo ¢esto ogroman prostor moze da zauzime Sent folder u koji idu
svi mailovi poslati preko webmala) kako bi server mogao ponovo da prima
poruke. U izuzetnim sluéajevima administrator (helpdesk@rcub.bg.ac.rs) moze da
povecda kvotu, ukoliko za to ima opravdan razlog.

Q Afrodita Webmail = Inbox % | 4 || |
&) @ nttpsy/afroditarcub bg.ac.rs/rcube/?_task=mail mbox=INBO e Search ¥+ i B D fedaakr d O W =
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3 Junk Rad sa
e a Klik na poruku, imenikom Podesavanja
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imenik.
Procent zauzeéa Klik na otvara
dodeljenog disk okaéeni fajl.
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LT&- O 100

Procedura za praznjenje Trash foldera (Stedi vas prostor) prikazana je na sledecoj
ilustraciji.
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i3 Cron <root@afrodita> run-parts /etc/cron.daily * root@afrodita.rcub.bg.ac.rs  2015-11-22 04:11 9 KB
- Logwatch for afrodita.rcub.bg.ac.rs (Linux) * logwatch@afrodita.rcub.bg... 2015-11-22 04:08 108 KB
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- . =
. 1. Kilik na "Trash”. [~ e e n o
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= Cron <root@afrodita> run-parts /etc/cron.daily * root@afrodita.rcub.bg.ac.rs  2015-11-21 04:26 9 KB
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3. Klik na "Empty".

2. Klik na folder ikonu.

Klikom na ,,Address Book“ udete u imenik. Na sledecoj slici opisan je nacin kako
mozete kreirati i puniti (iz imenika prevlacenjem misem) grupne kontakte.

grupa kontakti
Kontakte ubacijemu u
odredenu grupu

previacenjem miSom.

= Import/export
kontakata.

Dodavanje
kontakta.

Vraéanje u

inbox.

Klikom' na ,,Settings“ ulazite u podesavanja (npr. izbor prikaza, ...)
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Seltings Section User Interface
L prefergngl® ] user Interface . )

= Main Options
B Folden I= Mailbox View

Language English (US) -

Time zone Auto -
Time format 07:30

Date format 2015-07-2¢

Pretty dates v

Refresh (check for new messages, etc.) every 1 minute(s)__=

Promena lozinke .
Interface skin Izbor pﬂkala:

.Prikaz kao na starom

=<l serveru.

Novi (default) prikaz. kako u
“Tovom uputstvu.

Pravljenje filtera
(nadalje objasnjeno).

Automatski odgovor,

Browser Options

preusmeravanje maila. Handle popups as standard windows
Lad Register protocol handler for mailto: links
L]

Promenom izbora prikaza (u ,Classic”) dobijate izgled Roundcube webmaila kakav
je bio na starom serveru, iako je nasa preporuka je da prihvatite novi izgled.

Klikom na ,Password“ mozZete promeniti lozinku (server vam nece dozvoliti da
unesete neku ,trivijalnu”, prostu lozinku, potrudite se da bude sastavljena od
razli¢ith znakova).

Klikom na , Vacation” dobijate ekran na kom mozZete podesiti automatski odgovor
i/ili preusmeravanje maila na drugu adresu.

Klikom na , Filters” dobijete ekran (sledeca slika) za pravljenje filtera sa raznim
mogucnostima filtriranja (,Rules”) i posledicama (,Actions”) slanja/smestanja
pristiglih mailova.
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Q Afrodita Webmail : Filters x| & Horde Log in x|+ o (5 .
€ a t bgac.rs e 3 e 4 A T B U fedikr 4 O W =

Afrodita.rcubbgacrs B Most Visited @ Getting Started

Settings Filters Edit filter

Obrist spam

Ako ima visSe
v N .
2% i filtera, izvrSavaju
se od gore na
dole, mozete

Subject v contains v Spam +

Filter Actions

ease select from the options below. These actions will be performed for any message matching the above rule(s)

menjati redosled Movemessageto v Trash - +
——r
=3
Primer filtera: stavlja
Dodavanje mailove &iji "Subject”
filtera. sadrzi re¢ "Spam" u

"Trash" folder.

Postoji i moguénost pravljenja vise identiteta na jednom webmail nalogu, naravno
u pitanju su iskljucivo identiteti za odlaznu postu (sa ovim nalogom mozete Citati
samo pristiglu postu za osnovni identitet). Kilkom na ,ldentities“dobijate ekran
(kao na sledecoj ilustraciji) za promenu podataka osnovnog identiteta i za
kreiranje dodatnih identiteta koje mozZete aktivirati da budu ,default” identiteti za
slanje poste, ali ne i za primanje. Za primanje uvek ostaje osnovni idetitet (e-mail)
koji vam se dodeli pri kreiranju naloga.
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& Afrodita Webmail = Identiti.. % | Squineliail14.32-4 06 x|+

€ a

bg.acrs

Afrodarcubbgacss B Mest Visted @ Getting Started

= D -
¥+ A TH D fedeck - A @ W =

Identities Edit identity
Marko Maric smarko@nstitut.bg.ac.rsz -
Settings
Marko Maric <markom@marko.coms
Displey Name
Email
Organzation
Reply-To
Boo

Set default

Signature

Dodavane/brisanje
identiteta.

Save

HTML signature

markem@marka.com

Stavljanje ovog
identiteta kao
"default™

Veoma korisna stvar je i pravljenje specijalnog archive foldera. U njemu mozete
organizovati Cuvanje mailova u podfolderima po razli¢itim kriterijumima. Prvo je

potrebno da kreirate folder: na ,Mail“ ekranu kliknete na ikonu ®* ,iz menija

izaberete opciju ,,Manage folders“, a na slede¢em ekranu klik na ikonu -+ ,
kreirate folder po imenu npr. arhiva. Na donjoj slici iz ,Settings” ekrana izaberete

kao ,, Archive” folder koji ste kreirali (npr. arhiva) iizaberete kriterijum smestanja
(sortiranja) mailova u arhivu (videce se kao podfolderi).
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€« C  { httpsy//afroditarcub.bg.ac.rs/r task=setting =

B agps [ MewTab &5 Home- Networking.. N Nagios Core & Helpdesk (3 Other bookmark:

Setlings Section Special Folders
Preferences User Interface
_E Main Options
B Folders I= Mailbox View
Show real names for specal falders
3 rdentities [E] pisplaying Messages
= = Drafts Erafts
B Fesponses B Composing Messages
8 Sent Sent
[0 Password FY address Book
— Junk Junk . .
Y Filters B Special Folders . - 2_ |Zahratl folder za
Tras Trasl ¥
£F vacation i r Settings -
o arhiva $ arhivu (prethodno
: ga kreirati, ako ne
Archive
Divide archive by None v| pOSto"}'
None

Yaar (e.9. Archive/2012)
/2

- onth (e.0. Archive/2012/06)
R

Orriginal falder

|1.kl'k S ial Fold "I
rena “Special Folders 3. lIzabrati nacin

sortiranja mailova u
arhivi (podfolderima)

Nakon toga na mail meniju ¢e se pojavi jos jedna ikonica, a klikom na nju oznaceni
ili otvoreni mail se prebacuje u odgovarajuc¢u arhivu.

e m N . §F 5
eply

o
Refresh  Compose Reply all =cn-arn- Delete Archivd i Mare ! .

0 mbox D - subject AN * from Date & Size LA 2
& Drafts .

£ sent

B Junk

Oznaceni mail. I
Klikom na ikonu

oznaceni mail ide u
arhivu ili otvoreni
mail

[ 2]
W Trash (925]
2 ]

Arhiva folder ima
posebnu ikonu.

Detaljno uputstvo za koris¢enje RoundCube webmail programa naci ¢ete na linku
https://docs.roundcube.net/doc/help/1.1/en US/
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2. SquirrelMail webmail program: https://tesla.rcub.bg.ac.rs/webmail

Ovo je tradicionalni webmail program i to je jedini razlog zasto je i dalje na spisku

webmail programa na ovom serveru. Program se viSe ne razvija i zato mozete

imati problema sa radom u novijim verzijama browser-a. Korisnici koji su do sada

koristili ovaj program mogu bez problema da predu na koris¢enje ,,RoundCube”

programa jer se pri prvom logovanju na ,RoundCube” webmail sadriaj vaseg

imenika i identitet iz ,SquirrelMai

Ill

webmaila automatski kopiraju. Pozivanjem

gornjeg linka ili klikom na vevericu na ,home“ stranici servera dodéi cete na login

stranu (kao na donjoj ilustraciji). Obratite paznju na deo obavestenja zaokruzen

crvenim markerom.

1

Afradita WebMail - Login x U
€ | @ | https/afroditarcubbg.aces/webmail/src/login.php
"] Afrodita.rcubbg.acrs [8) Most Visited @) Getting Started

C Search 4+ @ ﬁ‘ B

AFRODITA.RCUB.BG.AC.RS

Belgrade University Computing Center

Raéunarski centar univerziteta v Beogradu U neti username

Afrodita WebMail Login

Name: marko.maric.insti

na serveru.

Password: sssssssess

Lozinka (ne prikazuje

se kod unosa).

UPOZORENJE Nije dozvoljeno: Koriléenjs tndih naloga (bez obzira da i SRR

koriséenje naloga na Afroditi za slanje spam poruka, virusa i poruka kaje vredaju ljudsko dostojanstvo.
VAZNO: Ne faljite lozinku/password "administratoru”, ako vam se to trazi u mailu!!!

‘OBAVESTENIJE Osim ovog webmaila na Afroditi mozete koristiti joi dva webmaila.
hittps://afrodita.rcub.bg.ac.rs/horde i https:/afrodita.reub.bg.ac.rs/rcube
derizn zaisdniFkitidliie o sva tri baok NIJE (probajte export/imp

Faol

VAZNO Obratite painju na "Quota Usage:", ukupno zauzeée svih foldera je tu prikazanc.
Ako vam zavzece dostigne 100%. server neée vife primati mailove za vas.
Praznite("klik" na ‘Purge’) vai "Trash", njegov sadraj trofi va¥ prostor!!!

N— = J

&  Feedback + d €

Nakon logovanja na ekranu je izlistan sadrzaj inbox foldera. Zauzeée kvote se

nalazi u gornjem levom uglu, a klikom na “Purge” praznite Trash folder i Stedite

prostor. Sent folder moze biti veliki potrosac kvote jer se svi poslati mailovi preko

webmaila tamo kopiraju, te je pozeljno je brisati nepotrebne.
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U SquirrelMail 1.4.22-15.el7 ® - =
(s Zauzece dodeljneog disk prostora. VAZNO:

& | hitps://afrodita.rcub bg.ac.rs/webmail/
100% zauzeca = ne primate nove mailove!

+ & B Feedback ~ < @

{1 Afrodita.rcub.bg.ac.rs [B) Most Visited (@) Getf

Compose Addresses Folders

Klik na "Options™ 7
prikaz opcija na Viewing Message

s o Transform Select
e sledecoj slici, o

Poslati mailovi se

Togele All

Subject @

e "
Guvaju u "Sent", & Cron <root@afrodita> /root/raspakui-duplo

brisati nepotrebne,
troSe prostor.

Viewing Message

Obrisani mailovi
odlaze u "Trash"
i troSe prostor,
klik na "Purge”
prazni folder.

Klikom na “Options” ulazimo na ekran sa svim podeSavanjima i dodacima za ovaj
webmail program.

wf(-l-)‘ﬂ https://afrodita.rcub.bg.ac.rsfwebmail/src/webmail.php <] HQSearrh | 4+ A w e Feedback + - @

{ | Afrodita.rcub.bg.acrs [B) Most Visited @) Getting Started

This contains personal information about yourself such as your name, your email You can change the way that SquirrelMail looks and displays information to you
address, etc. such as the colors, the language, and other settings.

Promena lozinke

Automatski odgovor,
rosledivanje majla na
rugi mail.

Set up an auto-reply and optionally forward your i ing email to other Wewandedh@sescuﬂmﬂybeiﬂgblncked.
addresses. This can be useful when you are away on vacation.

SR Sl Spisak blokiranih
Here you may set up how your personal dictionary is stored. edit it. or choose This c pnéiljalaca, unetih preko popup windows whe
which lan, should be available to h -checking. -

s = you when spell opcije: "Block Sender”

especially for mailing lists.

Use this to change your email password.

COB2080808 3

Ulaskom u primljeni mail nudi nam se niz mogucnosti, a na sledecoj ilustraciji su
istaknute najvaznije.
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o - TP———
/
(- ) @ | nttps://afrodita.rcub.bg.ac.rs/webmail/src/webmail. php a HQ Search ‘ 4+ & W B Feedback ~ d & |

("} Afrodita.rcub.bg.acrs |8 Most Visited (@) Getting Started

Compose Addresses Folders Options Search Help

_Zﬂ graficki prikaz

'rom: "Ivica Barisic" <ivica@rcub.bg ac.rs> sadrzaja mejla.
te: Mon, December 7. 2015 3:21 pm

To: rutposta@rcub bg ac.rs
rity: Normal

View Full Header | View Printable Version | Download this as a file | View as HTML | Add to Addresg Book
ions: Block Sender
Block Sender's Domain

A :

IUnetl posSiljaoca u imenik. l

Kreiranje/prijava
novog foldera.

Stavljanje posiljaoca ili
domena na crnu listu.

Skidanje na PC fajla iz "attach".

untitled-[1.2] html

[ text/htmi ]

Spisak-bg ac.rs-domena.txt [ textiplain | DOwnload | View

]NBDX

Iz ovog webmail programa mozZete Zeljene mailove u zip formatu snimiti na svom
racunaru:

€ = C @ https//afroditarcub. bg.ac.rs/webmail sre/webmail php ¥l E
2 agps [ MewTab 5 Home- Networking.. N NagiosCore @ Helpdesk [ Other bookmarks
Compose Addresees Folders Options Semch Help Squrre vl
Toggle All Viewng Messages: 1 105 (5 total)

Move Selected To- Transform Selected 2

INBOX v 0 Lnread || Delste

1 1. selektujete
zeljene mailove

2. ik na "Arhiva”

Size ®

I Cron Daemon ﬂra‘fite Zip 'ajl u 353k
- lozygrehigg . : download folderu STk
@ G r Se-pl-i zons =) A 12k

& fozmn @aﬁ-odua reub be ac.yu Sep 14, 2006 Lm:l.t:h..ﬂu.a&aim.:cm.hz.xmﬂ.mm !!E m .rammémum“ma,n,run,n,'

¢ logwatch@afrodita reub.bg.ac.yu Sep 14,2006 = Logwarch for afrodutaccub bg.acyu (Lunux)

Sk
51k

Viewmng Messages:

3. Horde webmail program: https://tesla.rcub.bg.ac.rs/horde

Ovaj program ima razlic¢ite opcije (kontakt liste, kalendar obaveza, beleske,...), to
je program koji je odavno prisutan ali se i dalje razvija/odrzava $to je vrlo vazno u
smislu pouzdanosti i sigurnosti. Na novom serveru instalirana je najnovija verzija
programa, tako da je izgled u izvesnoj meri promenjen. Login strana ima izgled
kao na sledecoj ilustraciji:

11
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M, Horde: Login | X, Horde:: Logn x| + e .
€ a8 my s, rcub bg.ac.rs mord ” c + A 0 U fedc d O W =

| Afrodaarcubbgacss B Most Visted @ Getting Started

Username
marko.maric.insti

Password
0000000

Mode
Automatic

<]

L

Language
English (American)

AFRODITA.RCUB.BGAC.RS

Nakon logovanja ulazite u inbox, na donjoj polovini ekrana prikazan je sadrzaj
oznacenog maila. Na ilustraciji su prikazane putanje za odredene opcije. Posebno
napominjemo da obratite paznju na zauzece dodeljenog disk prostora na serveru:

/8 Ml = inbox X | 5t Horde s Login x| + [ESmeE™x"
4 | @ | tatps://efrodita.rcub. bg.acsharde/imp/ dynamicphpi page=mailbar ; [ A B U Fedek- A @ W

PodeSavanja

_ | Mrostareubbgaces B Mest Visted ) Getting Stated

Notes w

Pravijenje
filtera.

Imenik
Kalendar i ' Alarm Promena Procer’1t
I pravijenje | ;. 4setnik lozinke zauzeca

grupa. dodeljenog
prostora.

@ centma
B sertifikas
W vrtual Folclle

rad sa porukom.

Klikom na posiljaoca: Krai radat
B 0 iecafram|1Mca Srsk odgovor, u imenik, filter.. o Rraj rada:
Tent (1 KB) . g

Ovo je samo proba.

s-domenate (1KE) & o
& downloadiview
attachment.

Desni klik na ime foldera za
rad sa folderom.

Desni klik na poruku,l

12
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Bududi da korisnicima moZze biti interesantno upotreba opcije kontakt lista (slanje
poruke na grupu adresa iz imenika) ovaj postupak posebno je objasnjen. Na prvoj
ilustraciji je prikazan postupak za kreiranje liste i ubacivanje prvih kontakata u nju
(postupajte po rednim brojevima):

),"' B Address Book : test23's & X ': [ afrodita.rcub.bg.ac.rs/Upu X A @ Horde: Creating a Contact X E

€« C' | G https://afrodita.rcub.bg.ac.rs/horde/turba/browse.p)

N Nagios Core & jgelpd .

1. klik na "Address Book™
[ Mew Tab &% Home - Networking...

i Apps

horde i Mail + Calendar v lasks + Notes v Others = a
0222016
w test23's Address Book Q,
fiil Delete ‘ # Edit ‘ B Export | Add ‘ toa Contact List \
# E 48t & Name [ toa Contact List [ A Email
,/ u Ivica Barisic ivica@rcub.bg
,/ u Evo@VRVS.0rg test23's Address Book Evo@vrvs.org
o o+ /’u Jovo Jovic jovo@ijovo.cor
,/ Marko Maric lea (@ MArIC.
v Marka Markovic 4. u padaju¢em marke
D Shared flaress Books meniju izaberete [Bzivioc
[> Other Adqress Books svoj "Address

2. klik na "Browse™ I

3. izaberite
kontakte koje
ubacujete u
kontakt listu.

5. klik na "Add”™
pojavi se polje za
unos imena liste.
Npr. "projekt1™

Book™

Na sledecoj je postupak za dodavanje kontakta u postojecu listu:

€« C' [ https;//afrodita.rcub.bg.ac.rs/horde/turba/

i Apps

horde szg Mail v  Calendar v

01222016

KRR t=s23's Address Book'Q

[ MNewTab % Home - Networking...

N Magios Core & Hs

1 1. klik na "Address Book™

Tasks »

0 Broyse il Detete ‘ /' Edit ‘ B Export ‘ Add ‘ toa Contact List v

Q se # Y28t 2 Name [ toa Contact List & Email

ﬁ Imp port /’u Ivica Barisic ivica@rcub.bg.i
Ve Evo@VRVS.org test23's Address Book Evof@vrvs.org

WL TSR 0 ,/ Jovo Jovic jovo@jovo.com

® testo3PAddressBook B warkoMaric marke@maric.c
,/’ Marka Markovic marko@marko.

[> Shared{Aiddress Books /. mprojel-\t’

[> Other Alkiress Books Ld /’ Zivko Zivic iidso (@zivko.co

X

2. klik na "Browse"™ I

3. izaberete kontakt
koji dodajete u listu

5. klik na "Add" I
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4. iz padajuceg
menija izaberete
listu u koju
dodajete.




