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            CURRICULUM VITAE
LIČNI PODACI

Ime i prezime:


Danijela Marković
Datum rodjenja:


01.02.1979.

Adresa stanovanja:


Bulevar AVNOJ-a 128/7, 11070 Novi Beograd
Telefon:



011/2693-815; 064/2851-930
E-mail:



danii@sezampro.yu
OBRAZOVANJE

1.
Beogradski univerzitet, Viša poslovna škola, Beograd,



Odsek: Marketing.


Diploma: Ekonomista.
2.
Grafička škola: “Milić Rakić”  Beograd,


Odsek: grafički montažer.



Diploma:grafički montažer.

RADNO ISKUSTVO

1. Komercijalista

»Stylos« preduzeće za uvoz i prodaju

August 2006 – 

Dužnosti: svakodnevni kontakt sa klijentima, obrada faktura i otpremnih dokumenata, administrativne dužnosti, pomoć u radu direktora prodaje, priprema i obrada izveštaja i tenderske dokumentacije.


Supervizor: Natalija Pavić
2. Poslovni sekretar

         »AKTING« preduzeće za projektovanje,izvođenje,inženjering i zastupanje

          Maj 2005.- Jul 2006
          Dužnosti: Obavljanje administrativnih, ekonomsko-tehničkih poslova, vršenje

          plaćanja, fakturisanje robe.

          Supervizor: Nebojša Đorđević

3. Poslovni sekretar


»EUROPOLIS« d.o.o. Beograd




 Septembar 2004. – Februar 2005.

Dužnosti: Obavljanje administrativnih poslova, direktno angažovanje na zadacima od generalnog direktora.


Supervizor: Vladan Zečević
 4.  PR  Menadzer
    
»MPS GROUP« d.o.o. Beograd, Servis


 Januar 2004. - Avgust 2004.

Dužnosti: Organizacija i održavanje promocija, samostalni rad u okviru marketing tima, ugovaranje poslova, pisanje ugovora i aneksa, predstavljanje za MG ROVER 


Supervizor: Olga Pajević

Preporuke dostupne na zahtev!

ZNANJA I VEŠTINE

Znanja iz kompjuterskog softvera: 
Microsoft OS (Windows 98, Windows 2000/XP); Microsoft business applications

 
(Office 97/2000/XP), knjigovodstvenoi softver, korisćenje interneta.
Strani jezici: Engleski. 


Završen kurs: 
Srednji II nivo, škole “St Nicolas School“
Srednji I nivo, škole  “St Nicolas School“

Namera daljeg usavrsavanja.

Trenutni nivo znanja: razumevanje – vrlo dobro, pisanje – vrlo dobro, čitanje – dobro, konverzacija - dobar  

Druge veštine: Iskustvo u vožnji (vozačka dozvola “B” kategorija, 3 godine).

LIČNE OSOBINE I INTERESOVANJA
Ambiciozna, komunikativna, predana, precizna, kooperativna, spremna da uči.

Sposobna za rad pod pritiskom i u zadatim rokovima.


Želja za daljim unapredjivanjem znanja i sposobnosti iz oblasti ekonomije, trgovine, bankarstva i marketinga.
